
Berufswahl, Bewerbung und  Vorstellungsgespräch 

 

Uta Glaubitz: 

Der Job, der zu mir passt : das eigene Berufsziel entdecken und 

erreichen 

Aus den Verlagsangaben: 

Uta Glaubitz ist Berufsberaterin und unterstützt seit vielen Jahren 

Menschen dabei, ihre individuellen Wünsche und Talente aufzuspüren 

und zu ihrem Beruf zu machen.  Ihr Buch ist seit über zehn Jahren ein 

Bestseller und gilt als Klassiker der Berufsfindung.  
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Angelika Gulder:  

Finde den Job, der dich glücklich macht 

Aus den Verlagsangaben: 

Psychologin Angelika Gulder hat ein ganzheitliches Programm zur 

beruflichen Orientierung entwickelt, mit dem man herausfinden kann, 

worin die persönliche Lebensaufgabe besteht und welches Berufsbild dazu 

passt. Ihr Karriere-Navigator besteht aus systematischen Übungen und 

Fragen, die den Leser Schritt für Schritt auf Kurs zu seiner individuellen 

Berufung bringen. 
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Neubauer, Aljoscha: 

Mach was du kannst : warum wir unseren Begabungen folgen sollten 

– und nicht nur unseren Interessen 

Aus den Verlagsangaben: 

Der renommierte Psychologe legt dar, welche Begabungen und Talente 

es gibt, welche Bedeutung Interessen für das berufliche Fortkommen 

haben und inwiefern die Persönlichkeit eines Menschen zu dem passen 

sollte, was er tut. Vor allem aber gibt Neubauer Hinweise, wie man 

herausfindet, was man wirklich kann und will – und wie man dadurch 

den Weg zu Erfolg und Lebensglück ebnen kann. 
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Achterhold, Gunda: 

Wer macht was und was mache ich? 

Aus den Verlagsangaben: 

Der Navigator für deine Berufswahl 

Was will ich eigentlich werden - und was genau verbirgt sich 

hinter welchem Job? Vom Arbeitsalltag als Philosoph im 

Auswärtigen Amt, von den Herausforderungen einer 

Bewährungshelferin und vom Spaß, 

Versicherungsmathematiker zu sein - hier erzählen 

Berufseinsteiger selbst. 

Die Karrierejournalistin Gunda Achterhold zeigt, welche 

Jobchancen und Entwicklungen es in den verschiedenen 

Branchen gibt. 
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Uwe Schnierda ; Christian Püttjer: 

Das große Bewerbungshandbuch 

Aus den Verlagsangaben: 
Das Standardwerk für die optimale Bewerbung gibt Antworten auf 
alle Fragen, die sich im Bewerbungsprozess stellen: von der 
Vorbereitung der Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, 
Leistungsbilanz und dem richtigen Foto über Onlinebewerbungen bis 
zu Vorstellungsgespräch, Assessment- Center, Gehaltsverhandlung 
und die erste Zeit im neuen Job. Mit Zusatzmaterialien zum 
Download 
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Hesse, Jürgen ; Schrader, Hans Christian: 

Das 1 x 1 der erfolgreichen schriftlichen Bewerbung  

Aus den Verlagsangaben: 

Kompakt und übersichtlich gehen Hesse/Schrader in diesem Buch auf 

alle wichtigen Punkte zur schriftlichen Bewerbung ein und präsentieren  

zahlreiche Bewerbungsbeispiele. 
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Guth, Kurt ; Mery, Marcus: 

Testtrainer für alle Arten von Einstellungstests, Eignungstests und 

Berufeignungstests 

Aus den Verlagsangaben: 

Das unverzichtbare Handbuch für Ausbildung, Studium und Beruf 

zeigt, wie Sie Ihre Prüfung souverän meistern. Geeignet für alle 

Arten von Eignungs- und Einstellungstests, Fähigkeits- und 

Intelligenztests. Optimal vorbereitet  für alle Themenbereiche 

Allgemeinwissen, Rechtschreibung und Grammatik, 

Sprachverständnis, Mathematik, Logik, technisches Verständnis, 

visuelles Denkvermögen, Konzentration, Merkfähigkeit, 

Persönlichkeitstest, Kreativität und viele mehr. 
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Hesse, Jürgen ; Schrader, Hans Christian: 
Testtraining Allgemeinwissen : Eignungs- und Einstellungstests sicher 
bestehen 
 
Aus den Verlagsangaben: 
Fragen zu Politik, Wirtschaft und Geschichte, aber auch zu 
Naturwissenschaften und bedeutenden Persönlichkeiten sind ein 
zentrales Element aller gängigen Einstellungstests.  
Mit diesem Buch können Sie testen, wie gut Ihre Allgemeinbildung ist, Ihr 
Wissen mit Fragen zu acht Themengebieten gezielt trainieren und 
Eignungs- und Einstellungstests sicher bestehen. 
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Uwe Schnierda ; Christian Püttjer: 

Trainingsmappe Vorstellungsgespräch 

Aus den Verlagsangaben: 
Nach diesem Training mit den Karriereexperten werden Sie verstehen, 
was Personalverantwortliche wirklich wissen wollen, überzeugend 
antworten und typische Fehler vermeiden, souverän auf unzulässige 
Fragen reagieren und Stressfragen entschärfen und  wissen, welche 
Fragen Sie selbst stellen sollten. 
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Martin John Yate: 

Das erfolgreiche Bewerbungsgespräch – die härtesten Fragen, die besten 

Antworten 

Aus den Verlagsangaben: 

Bestsellerautor Martin John Yate zeigt in der grundlegend aktualisierten 

Neuausgabe seines Erfolgstitels nicht nur, wie man sich eine Einladung zum 

Bewerbungsgespräch sichert, souverän auf Stressfragen reagiert oder einen 

bleibenden positiven Eindruck hinterlässt. Er geht nun beispielsweise auch 

auf die schnelllebige Arbeitswelt ein und liefert 21 unschlagbare 

Networking-Strategien. So bekommen Sie den Job! 
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Für Eltern: 

Linzbach, Annette: 

Berufswahl – Was kommt nach der Schule? : ein Elternratgeber 

Aus den Verlagsangaben: 

Wie sollen Sie als Eltern mit Ihrem Kind über die Berufswahl 

sprechen? Wie könnten Sie ihm helfen seine Fähigkeiten und 

Interessen zu erkennen? Wie mit unsicheren Zukunftschancen 

umgehen? Wie können Sie Konflikte handhaben, die bei der 

Berufswahl zwischen Ihnen und Ihrem Kind entstehen?  

Die Autorin Annette Linzbach kennt die Sorgen und Nöte der Eltern 

aus ihrer langjährigen Tätigkeit als Berufsberaterin. Mit diesem 

Ratgeber möchte sie Ihnen dabei helfen, Ihr Kind bei der Studien- 

und Berufswahl zu unterstützen. 
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Für Lehrer: 

 

Hammer, Karsten ; Ripper, Jürgen ; Schenk, Thomas: 

Leitfaden Berufsorientierung : Praxishandbuch zur 

qualitätszentrierten  Berufs- und Studienorientierung an 

Schulen 

 

 

Aus den Verlagsangaben: 

Der »Leitfaden Berufsorientierung« richtet sich an Schulleitungen 

und Lehrkräfte aller weiterführenden Schulen, die eine 

systematische Berufsorientierung für ihre Schülerinnen und 

Schüler einrichten wollen. Er bietet Informationen, praktische 

Anleitungen sowie Arbeits- und Unterrichtsmaterialien und ist 

praxiserprobt.  
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